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1. Cuprinsul procedurii opera{ionale

Nr.

componentei
Dепumirеа componentei din cadrul procedurii Pagina

0 Сореrtа

1 Cuprinsul proceduri i opera[ionale 2
2. Lista responsabililor de еlаЬоrаrеа, verificareu 9i uр.ББа ЫЦБ

sau, dupё caz, areviziei in cadrul edi}iei procedurii opera{ionale
з

з. Situa{ia ediliiloг ;i а гечiziilоr in саdrul еаigitог рюсес,r*
operationale

J

4, Lista persoanelor la саrе se d
din cadrul ediliei procedurii operalionale

J

5. Scopul procedurii generale 3
6. Domeniul de aplicare а procedurii J
7. Documentele de rеfеriпф aplicabile activitёlii proceduralJ 4
8. Definilii / abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedr"rr.a gепеrаИ 4

9. Descrierea procedurii ореrфiопlе 5-7
l0. Anexe 8_1 l
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Nr.
crt.

Responsabilii
de еlаьоrаrеа
Ем-б/ ро-Oб

Numele;i
рrепumеlе

Func{ia Data sеmпйturа

l 2 3 4 5

1.1 Elaborat ýova Violeta Diгесtоr adjrrnct l0.12.2025
пstгttiге ргасtiсd

ZdaocO

|.2 Verificat
ВutпаrаЕ Vеrа Sefa Secfiei pentru

Дsigurarea Calitatii

|2.\2,2025 ct-
Aprobat

sandulvalentina Dirесtоr 11 '0], '2026 Wлrrп'

2. Lista responsabililor de еlаЬоrаrеа, verificarea qi d е арrоЬаrеа edi{iei sau, duрЙ
caz, а reviziei irr cadrul edifiei procedurii operafionale

3. Situa{ia edi{iilor gi а reviziilor in cadrul edi{iilor procedurii opera{ionale

4. Lista persoanelor la саrе se difuzeazй edi{ia sau, dupi cazo revizia din cadrul edi{iei

procedurii

5. Scopul procedurii: monitorizarea activitёlii de ечаluаrе а rеzultаtеlоr rеаlizйrii stagiilor de

рrасtiсё; dеsсriеrеа modului de rеаlizаrе а evaluбrii Eiinregistrйrii rezultatelor.

Nr.
Crt.

Edi{ialrevizia in
cadrul edi(iei

Соmропепtа revizuitй Motivulreviziei Data de la саrе se aplicй
prevederile edi{iei sau

reviziei edi{iei

1 2 J 4

2.| Edilia 2 structurarea procedurii|operayioпale de

эуаluаrе а еlеvilоr la stagiile de practicё

:onform Procedurii generale; actualizarea

locumentelor de referin{ё.

Se aplicб actuala

рrосеdurё din data

лрrоЬйrii la gedinla

эonsiliului de

ldministralie.

z.2. Revizia 0

Scopul Exemplare
difuzirii ] пr.

Compartiment Functia Nume qi

' рrепчmе
Data lsemnйtu

]

рrimirii ] rа

l 2 J 4 5 бi7
1g.lr.r5 'D,|a,,,a

17.12.25
lg.12.25 a&J

у

з,1 Арliсаге 2 Iпstruirе рrасtiсй
Administra{ie
Sec!ia репtгu
Аsigurаrеа
Calitatii

DAIP
Dirесtоrul
ýSAC

ýova V.
Sandul V.
ВutпаrаЕ V.

з.2. пfоrmаrе Administrsatie DAIE
ýеf sec{ie

Вurlасu V.
Mihu I.

17.|2.25 ] .4-
1,1.12.25 J*Ll,1

3.з. 3viden!й secretariat Sесrеtаr Botnari D, 19.12,25 llоilrrlЛ



б. Domeniul de aplicare а procedurii ореrа{iопаlе: ргеzепtа рrосеdurй se aplica tuturor

саdrеlоr didactice- conducёtori de рrасtiсй саrе realizeazй ечаluагеа elevilor practicanti la

activitatile de рrасtiсё pasive sau active.

7. Documente de rеfеriп{й aplicabile activitй{ii procedurale:

1) Ghid de еvаl,uаrе ехtеrпd а pro1ramelor de form,are рrоfеsiопаld iп iпvdldmапtul
profe,sioпal lеhпiс (edi1ia а 3-а). ДрrоЬаt de Соп,siliul de сопduсеrе al, ДNДСЕС, decizia
пr.29 diп 0б.03.2025.

2) Metodologia de еvаluаrе ехlеrпd а саlitёt1ii iп vederea autorizdrii de fuпс|iопаrе
provizorie si acreditdrii programelor de ,studii si а iпslituliilor de iпvdldmdпt profesioпal
tеhпiс, su.perior ;i de formare сопtiпud, Anexa пr. l la Ноtёrбrеа Guveгnului пr.б l б din l 8

mai 20l6. Modificat HG 830/l l.]2.2024
3) Regulameпtul-cadru de organizare ;i fuпсliопаrе а iпstituliilor de tпvйldmdпt profesioпal

tеhпiс, aprobat рriп, оrdiп.ul Miпisterului Educa|iei qi Cercetdrii пr.824 din 1 1 ,06.2024,
4) Regulam,eпtul de orgaпizare а studiilor iп iпvёt!ёtпэdпtul profesioпal lеhпiс postsecuпdar

si postsecuп,dar попtеrуiаr iп baza Sistemului de Credite de Studii ТrапфrаЬilе, modificat
ргiп ordinul МЕС пr. 1004 din 07.08.2023;

5) Rеgulаm,еп.lul. priviпd organizarea ;i rl.esfii;tlrarea ,\la1ii|.or de praclicd iп iпvdlёtmdпtul
profe,sioпal tеhпiс po,sl.sectlпdclr ,yi poslsecllпdar попlеr7iсr, арrоЬаt рriп ОМЕ пr. l086 din
29.|2,2016, cu modificirile ОМЕС пr,l004 diп 07.08.2023.

6) Strategia de Дsigurare а Саlitёt{ii репtru perioada 2023-202В iп IP Colegiul ,,Vasile
Lupll" diп Orhei din 202З, mоdфсаtd iп 2025.

7) Rеgulаmеп.lul, iпlеrп de aclivitale а lп,stilttliei Publice C'olegiul ,,Va,sile Lttptt" diп Orhei,
арrоЬаt la Consiliul рrоfеsоrаl, рrосеsul- verbal пr. 3 din 22J0.2024;

8) Rеgul,аm,епtul de aclivilate а Comi,yiei de Еvаluаrе lпlеrпd ;i Дsigurare а Calitdyii iп
IпstituSiа Publicd Colegiul ,,Vasile Lupu" diп Orhei, аргоЬаt la Consiliul de administratie
din 19.1|.2024; procesul- чеrЬа1 пr. 5.

9) Regulameпtului iпtеrп de orgaпizarea studiilor tп iпvdуdmdпtul profesioпal tеhпiс tп baza
Sistemului de Credite de Studii ТrапфrаЬilе tп IP Colegiul ,,Vasile Lupu" diп Orhei,
арrоЬаt la Consiliul рrоfеsогаl din 30 поiеmЬriе 2023; рrосеsul_чеrЬаl пr.5.

I0) Rеgulаmеп.lul iп,tеrп priviпd orgaпizarea ;i dе,ф;ltrаrеа .stagiilor de practicd iп IP
Colegiul ,,Vasile Lupu" diп Orhei, аргоЬаt la Eedin{a Consiliului рrоfеsоrаl din
30.1 1.2023, рrосеsul-чеrЬаl пr.5,

8. Defini{ii ale termenilor utilizali iп рrосеdurй

Nr. crt Теrmепul Defini{ia si/sau dасй este cazul, actul care definegte termenul

8.1,1 Rezultatele ;соlаrе Rrерrеziпtё achizilii ale elevilor practican{iin domeniul cognitiv, .

эuпоgtiп{е, рriсереri, capacitйli, abilitбti gi comportamente саrс
эопtriЬuiе la dezvoltarea personalitatii elevului.

8,1 ,2, Ечаlчаrеа
rezultatelor scolare-

Rерrеziпtй о activitate educativй соmрlехй de colectare sistematicё
l informaliei despre calitatea ;i dinamica rezultatelor qсоlаrе.
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practice )ractice, de prelucrare 9i interpretare contextuala а асеsюrа
,lederea adoptйrii uпоr decizii semnifi cative, finalitйlilor practicii
;copului actiunilor de ечаluаrе.

S

ln

8.1.3. Аutоечаluаrеа Desemneazё diferite

nsuqi.

tehnici de ечаluаrе а elevului de сйtrе е]

8.1,4. Blev promovat Este elevul саrе sus{ine Raportul stagiului а" p*"tba с" 
^аПnai mаrе sau еgаlё сu 5 ,, cinci".

8,1 ,5. Elev restan{ier Este elevul саrе пu а stts{inlft Raportul slagiultti au pr*t*, u
media tnai micб са 5 ,, cinci".

8.1,6. Elev amAnat Se considerё elevul clruia nu i se poate definitiva situalia gсоlаrй
din motive justificate prin certificate сопfirmаtоаrе.

8.1 ,7. Media finali Reprezintё media aritmeticй а notelor ob{inute Ое еЬ, ре p"arc,rlnsu
;tagiului de рrасtiсё 9i nota оЬtiпutё la sus}inerea Raportului.

9. Dеsсriеrеа procedurii opera{ionaIe prin:
9.1. Aplicarea instrue{iunilor
1) Activitй{ile de evaluare ( iniliale, curente, sumative) se rcalizeazй de conducйtorii de

рrасtiсё din institu{ie cu participarea conducёtorilor de practicб din institu|iile de
aplica{ie, la inceputul stagiului de рrасtiсй, ре parcursul desйEurёrii qi la finalizarea
practicii.

2) Evaluarea inilialй а elevilor practican{i, cu rоl de organizare а desйgurёrii stagiului de
рrасtiсё.

3) Fiecare сопduсйtоr alege strategia de evaluare potrivit scopurilor qi obiectivelor
aSumate.

4) Evaluarea сurепtй ( formativё ) se realizeazб atdt рriп evaluarea сurепtй ( studiu de caz,
portofoliu, proiect, etc.) сбt gi prin ечаluаrе fiпаlё ( suslinerea Rароrtului stagiului de
practicё).

5) Rezultatele evaluйrii formative, vor fi analizate реrmапепt de conducйtorii de рrасtiсё,
pentru а putea descrie ,, punctele tari" 9i о, punctele slabe" in Raportul stagiului de
practicё а conducйtorilor de рrасtiсё.

б) Rezultatele ob}inute de elevi la diferite fогmе de ечаluаrе чоr fi analizate 9i comparate
cu rezultatele la disciplinele de specialitate. Ре baza acestora se va determina legбtura
interdisciplinarё cu stagiile de practicЁ.

7) Evaluarea finalitйlilor realizate iп cadrul stagiilor de practicё este obligatorie Ei se face
de сёtrе conducйtorii stagiului de рrасtiсё din ambele institulii.

8) stagiile de practicй finalizeazй, cu sus{inerea Raportului de practicй. creditele de studii
transferabile se асоrdй pentru nota de ргоmочаrе de 5.00 9i mai mult,

9) Fiýele do еvаluаrе, Se vоr рбstrа la directorul adjunct репtru instruire рrасtiсй.
l0) Notele se fiхеаzй in catalogul de рrасtiсё, catalogul grupei, carnetul de note al

elevului.
9.2, Organizarea 9i desftqurarea susfin erii Raportului de practic
ll) Raportul de practicd se sus{ine in fala unei Comisii din, cel pu{in, dоuб cadre didactice:

conducёtorii de рrасtiсй de la catedra de рrоfil Sau uп сопduсйtоr de practicё 9i
directorul adjunct pentru instruire рrасtiсё ( DAIP).



12) Conducбtorul de practica аrе obligalia sё asigure to{i elevii practicanti cu Fisa de

еуаluаrе (indicatorii qi Ьаrеmul de арrесiеrе).

13) Elevii prezintй Дgепdаfоrmdrii рrфsiопаlе, Portofoliul, Raportul stagiului de practicd.
14) Elevii pot contesta nota асоrdаtё de conducёtorul practicii la sustin erea Raportului iп

decurs de 24 оrе, din momentul anun!йrii rezultatelor.

15) La susfinerea rереtаtё, elevul poate solicita construirea unei comisii din trei persoane, iп
componenta сйrеiа este inclus qi conducёtorul de рrасtiсё din institu{ia de aplicatie.

16) Suslinerea Raportului poate fi repetatб de cel mult de 3 ori. Nepre zепtаrеайrй motiv se
considerй prima iпсеrсаrе. in cazuI in саrе elevul nu ob{ine note de рrоmочаrе 9i credite
duрй сеа de-a treia рrеzепtаrе este exmatrioulat,

17) Creditele acordate 9i notele de la sus{inerea Raportului репtrч stagiul de practicd se
inscriu Тп Borderoul de evaluare.

18) Evaluarea rezultatelor la stagiile de practicё se face cu note de la ,, 10'' la ,, 1'О. Notele de
la,, 5 "рбпё la,,10o'permit ob{inerea creditelor alocate acestora, conform PIanului de
iпчй{f,miп

19) Un stagiu de practicё аrе о singurё notб intreagё( fiпаlё). ЕчаIuаrеа счrепtё va constitui
сirса 60 la sutб din nota fiпаlб 9i 40 la sutё din nota de la sustine rea Raportului,

20) Calificativul foarte bine / Fв ( 10-9 ) - calificativ саrе сопfirmб competente teoretice gi
practice рrоfuпdе, remarcabile pentru indicatorii respectivi : aptitudini iп ap1icarea

competen{elor dobAnd ite; corectitud inea documenta}iei ; creativitate; rеаl izarea
con{inutului ýtiinlific al activitatii; comportamentul practicantului. Elevul а realizat l00-
85 % din materialul inclus in curriculumul stagiului de рrасtiсё.

21) Calificativul bine /в ( s_7 ) - calificativ се demonstreazб сй toate cerintele exprimate,
pentru indicatorii respectivi: corectitudinea documentatiei; calitatea strategiilor aplicate;
realizarea con}inutului gtiinlific aI activitalii; comportamentul practicantului, cu о
anumitй lipsЁ de imprecizie, dar ре саrе elevul poate sй le corecteze prin rйspunsurii la
intrebйri 9i sarcini suplimentare. Elevul arealizat84_ 57 % din materialul inclus in
curriculumul stagiului de practicй.

22) Calificativul satisftcйtor /S ( б-5 ) - calificativ се demonst reazd cбtoate cerintele
exprimate, pentru indicatorii respectivi; corectitudinea documenta{iei; calitatea
strategiilor aplicate; realizarea con{inutului gtiin{ific al activitйtii; comportamentul
practicantului, cu lacune considerabiIe in cunoagterea 9i realizarea practic6. Elevul а
realizat 56- з3 Yо diп materialul inclus iп curriculumul stagiului de рrасtiсё.
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23)Calificativulnesatisйcitor/NS(4-1)-calificativcedemonstreazй,cбtoatecerin}ele

exprimate, pentru indicatorii respeotivi sunt realiza{i de сйtrе elevul practicant, sub з2,99
% ele nefiind in acest mod calificate pentru activitatea prestat6.

24) in carnetele de note se inscriu numai notele de promovare (nota minimб de promovare

este ,,5ОО). Notele se inscriu atAt cu cifre аrаЬе (intregi ) 9i cu litere.

25) Evaluёrile сurепtё 9i fiпаlё se realizeazй ?n baza Fisei de ечаluаrе (Дпехеlе 1, 2).

26) Decizia cu privire la асоrdаrеа calificativului / nota se арrоьй de membrii comisiei.
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10. Апехе

Апеха пr.1

Fща de evaluare а activitй{ii practice а elevului/ еlечеi
Data

Tipul stagiului de рrасtiсё

Numele, рrепumеlе elevului

Grupa.---._--Specialitatea

calificarea

Institulia de aplicatie.

Сопduсёtоr de practicб

Nr.
d/o criterii de ечаlчаrе Indicatori de реrfоrmап{й Fв в S

l Dосumепtаrеа

;tiin{ificй 9i
соmрlеtаrеа agendei

1.1 Studierea obiectivelor, conlinutului -
tematic qi а sarcinilor de luсru;
1.2 ОЬsеrчаrеа mediului educalional Ei
inregistrarea datelor in agendё;
1.3 Соmрlеtаrеа sistematici а docurnentatiei
stagiului de practicб сопfоrm сеriп{еlоr
сurriсulаrе.

2. ОЬsеrчаrеа desйqur5rii
gi organizйrii procesului
instructiv-educativ

2.1 inregistra..ap.@
asistentelor la lec{ii;
2.2 studierea elevilor !i inregistrarea datelor
iп baza problemeIor psihologice aplicate;
2.3 Рrеluсrаrеа datelor Ei fоrmulаrеа
concluziilor.

3. Interac{iunea elev-
practicant- copil, cadruI
didactic - clasa de elevi

3.1 Рrоiесtаrеа Ei desй9urarea activlИlilor
cu elevii care yizeazбcomunicarea liЬеrё;
3.2 Selectara modalitalilor de соmuпiсаrе cu
elevii Тп functie de conlinutul instructiv-
educativ, de particularitёtile de чбrstё 9i
individuale ale copiilor gi obiectivele
urmёrite;
3.3 Stabilirea unui parteneriat eficient cu
actorii educationali.

4. Comportamentu1
elevului- practicant

4.1 Сrеаrеа unui climat de dialog auterrtio de
соореrаrе, de ac|iuni in grup;
4.2 Manifestarea dragostei, а grijii fаtй de
copii ( lauda, incurajarea etc. );
4.3 Creativitatea didacticё iп desйýurarea
activitalilor сu elevii;
4,4 Corectitudinea ехрrimйrii, utilizarea
limbaj ulu i de specialitate; linuta;
4.5 Frесчеп!а sistematicё а оrеlоr la stagiul
de рrасtiсй.
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Nоtй:

Notarea se va fасе Тп baza calificativului: Foarte bine( FВ) - 10- 9; Bine ( В ) - 8- 7;
Satisfrcitor(S) -6- 5.

Nota оЬfiпчtй:

Concluzii /

Recomandiri

( Se sсriе crr cifl,e 9i litеге)

Conducйtorul de рrасtiсё din Institulia Publicй

Colegiul ,, Vasile Lupu" din Orhei

( Numele, ргепumеlе) ( Sеmпёturа)
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Anexa пr.2

FiEa de ечаluаrе а activiti{ii practice а elevului/ еlечеi
Data

Tipul stagiului de practicй

Numele, prenumele elevului

Grupa_Specialitatea
calificarea

Institulia de aplica{ie.

Conducйtor de practicй

Nr.
d/o

criterii de
ечаlчаrе

Indicatori de реrfоrmапfй Fв в S

1 corectitudinea
documentaliei

1 .1 Fоrmаrеа соrесtё а documentaliei;

l .2 СоmрIеtаrеа Аgеп.dа profe,sioпald,
Р ortofol iul stagiului de practicd ;

1.3 Elaborarea Raportul stagiului de practicd.

2. calitatea
metodelor gi
tehnicilor aplicate

2.1 Sеlесtагеа gi utilizarea metodelor gi

tehnicilor specifice cazului studiat;

2,2 Calitatea ipotezelor, soluliilor Ei ac}iunilor de
intervenlie propuse in lucru.

3, Realizarea
con{inutului
qtiintific al
activitatii

З.1 Utilizarea terminologiei de рrоfil;

З,2 Volumul gi calitatea cunogtinlelor, abilitalilor
gi deprinderilor dobбndite;

3.З Саrасtеrul рrасtiс-арl icativ.

4, Compoftamentul
practicantului

4.1 Jinuta, conduita gi limbajul Ое sресiаПиtе;

4.2 Creativitatea in dеsйqurаrеа qi сооrdопаrеа
activitй{ii;

4.3 Capacitatea de autoanalizб qi autoapreciere
obiectivё.
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